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Portaria 409/2025, de 20 de marco de 2025.

“Dispde sobre a tramita¢do dos projetos e processos diversos na
Camara Municipal de Manhumirim’™.

Considerando a necessidade de normatizar e patronizar a tramitago dos projetos e processos junto
a Camara Municipal de Manhumirim a Mesa Diretora impde as seguintes medidas:

Art. 1. Todo projeto e processo que tramitarem na Camara Municipal de Manhumirim das diversas
nomenclaturas devera obedecer a seguinte ordem de tramitagio:

[ - Do recebimento da matéria deverd ser protocolado junto ao SAPL respeitando as determinagdes
Regimentais e devidamente assinada, confeccionando as informagdes por meio eletronico e fixado
na capa. nos seguintes padroes:

PROJETO DE LEIN° /2025, DE __ DE MARCO DE 2025.

PROPOSICAO DE LEI N° ,DE 1 - JEREE
LEI MUNICIPAL N° /2025, DE ;12028
Assunto: “Ementa do Projeto”.

Autor:

Il — Apds o recebimento da matéria a mesma deverd ser destinada por meio de e-mail a Mesa
Diretora para ciéncia e a Assessoria Juridica para emissdo de parecer quando necessdrio.

III - Cumprindo todas as exigéncias regimentais a matéria sera encaminhada para leitura em
plenario com a emissdo de certiddo do servidor responsavel.

IV — Caso a matéria retorne para as comissdes a mesma deverd apds analise ser emitida ata do
funcionamento da comissdo e parecer todos devidamente autuados no processo.

V' — O projeto estando apto para votaciio serd incluido na ordem do dia a critério do Presidente da
Camara, devendo ser certificado pelo servidor sua votagdio, qual turno de votagio e juntado ao
processo.

VI — Apés a aprovagio da matéria, tomada as providéncias de praxe, a mesma sera encaminhada
ao Executivo para as providéncias que entender necessaria, d&vendo o e-mail que encaminhou a
matéria ser juntado ao processo.

VII — Com o retorno da san¢do, veto ou promulga¢do com a juntada ao processo, ou na auséncia
dessas agdes sera certificado pelo servidor para as devidas providéncias da Mesa Diretora.

\'III - Em caso de aprovagéo de matéria que altere Lei e\istente 0 Ser\idor deveré de imedi’Ho

lmal da parte 1n0d1t1cada 0s SELUIHIG.‘: dizeres: Alterado pela Lei...

IX — Apo6s as alterages acima descritas o texto deve ser pubhcado no SAPL
X — E obrigatério que todas as paginas juntadas nos projetos e processos seja numerada e autuada
para melhor controle do tramite das matérias legislativas.

Art. 2° A presente portaria deverd compor a instrugdo normativa aplicada ao sefor de secretaria a
fim de embasar as a¢des de fiscaliza¢do do controle interno.

),

Prag¢a Getulio Vargas n.” 20 — Centro — CEP: 36970-000 - M{mhunurun —Mmm Gerrus

(j-



B

2

CAMARA MUNICIPAL DE MANHUMIRIM
® Estado de Minas Gerais g

A._: i {
’ - 2
= 1.

ETTTITYT 0 o s e CNPJ: 22.702.369/0001-89

Art. 3° Caso ndo seja observado as determinagdes impostas nesta portaria a Mesa Diretora serd

comunicada pelo Diretor Geral ou junto aos relatorios de controle interno para a tomada de
medidas necessarias.

Art. 4” Essa portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, aplicando as matérias que ja se
encontram em tramitagdo, bem como as futuras.

Manhumirim. aos 20 de margo de 2025.
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Alexandre de Jesifs Nascimento
Presidente da Cimara Municipal de Manhumirim
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Hélio Marcos Mefidonca

Vice- Presidente da Cimara
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Secretaria da CAmara
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