PREFEITURA MUNICIPAL DE MANHUMIRIM

ESTADO DE MINAS GERAIS
CEP: 36.970-000

LEI MUNICIPAL N°1319, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2005

“Modifica a ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL DO MUNICIPIO DE
MANHUMIRIM-MG e da outras providéncias”.

O Povo do municipio de Manhumirim — MG, através de seus representantes legais, na
Camara Municipal, aprovou, e eu, Prefeito Municipal, em seu nome, sanciono a seguinte
Lei:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°- A Estrutura Organizacional da Prefeitura Municipal de Manhumirim -MG é
estabelecida nesta Lei e obedece aos principios técnicos administrativos necessarios a acdo
de governo, objetivando o cumprimento das fungdes da administracdo municipal e o

desenvolvimento harménico da comunidade Manhumiriense.

Art.2° - A Administracdo Municipal tera como parametro basico para o estabelecimento do
plano de ac¢do do governo, as necessidades prioritarias da populacdo, buscando-se sempre a
participacdo da sociedade na elaboracdo e fixagdo de planos, programas, projetos e metas a

serem alcancgadas.

Art. 3° - A Administragdo Municipal devera dispor de instrumentos de planejamento,
coordenacdo, execucdo e avaliacdo dos resultados alcancados pelas unidades
administrativas, visando sempre o melhor aproveitamento dos recursos disponiveis e 0

eficaz atendimento a populacéo.

Art. 4° - A Administracdo Municipal é exercida pelo Chefe do Executivo, auxiliado pelos

titulares das unidades que Ihe sdo diretamente subordinadas.
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CAPITULO Il
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 5° - Ficam integrados 8 ESTRUTURA ORGANIZACIONAL da Prefeitura Municipal

de Manhumirim-MG, os seguintes 6rgaos:

| - Gabinete do Prefeito —- GAPRE;

Il - Gabinete do Vice-Prefeito — GAVIPRE;

Il - Assessoria de Gabinete — ASGAB;

IV - Assessoria de Comunicacdo — ASSEC;

V - Controladoria Interna — CONINT;

VI - Procuradoria Geral do Municipio - PROGE;

VII - Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento — SEMAP;

VIII - Secretaria Municipal de Fazenda — SEMF;

IX - Secretaria Municipal de Salude — SEMS;

X - Secretaria Municipal de Educagdo — SEME;

XI - Secretaria Municipal de A¢do Social - SMAS;

XII - Secretaria Municipal de Esportes, Lazer, Turismo Cultura e Eventos - SMELTUCE;
X1 - Secretaria Municipal de Industria, Comércio e Geracao de Emprego — SMICGE;
XIV - Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente — SMAM;

XV - Secretaria Municipal de Obras, Habitagcdo, Urbanismo,Transporte e Estradas —
SMOHUTE.

Art. 6° - Para cumprir suas fungdes a Administragdo Municipal sera centralizada ou direta,

sendo constituida de Assessorias, Procuradoria Geral do Municipio e Secretarias.

Art. 7° - A Estrutura Organizacional da Prefeitura Municipal de Manhumirim-MG fica

constituida das seguintes unidades administrativas:

| — Gabinete do Prefeito Municipal:
I-1 - Gabinete do Vice-Prefeito;
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I-2 - Assessoria de Gabinete;

I-2.1 - Servico de Recepcéo;

I-3 - Procuradoria Geral do Municipio;
I-3.1 - Assessoria Juridica;

I-4 - Assessoria de Comunicacao;

I-5 - Controladoria Interna.

Il — Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento

[1-1 - Assessoria Administrativa;

I1-1.1 - Departamento de Controle e Projeto de Leis;

I1-1.2 - Departamento de Servigos de Patriménio;

11-1.3 - Departamento de Informatizagao;

11-1.3.1 - Coordenagéo de Informatizacao;

I1-1.4 - Departamento de Servigos, Documentacdo e Arquivos;
I1-1.5 - Departamento de Pessoal;

[1-1.5.1 - Coordenagédo de Departamento de Pessoal e Recursos Humanos;
[1-1. 6 - Departamento de Almoxarifado;

11-1.6.1 - Coordenacdo de Almoxarifado;

I1-7 - Departamento de Compras e Cadastro de Precos;

I1-7.1 - Coordenacdo de Compras e Cadastro de Precos;

I1-8 - Departamento de Licitacdo e Cadastro de Fornecedores;

[1-8.1 - Coordenacdo de Licitagdo e Cadastro de Fornecedores.

11 - Secretaria Municipal de Fazenda

I11-1 - Assessoria Administrativa;

I11-2 - Assessoria Contabil;

I11-2.1 - Departamento de Contabilidade;
I11-2.1.1 - Coordenacao de Contabilidade;
I11- 2.1.2 — Coordenacéo de empenho;
[11-2.2 - Departamento de Tesouraria;
I11-2.2.1 - Coordenacdo de Tesouraria;

111-2.3 - Departamento de Tributacdo e Arrecadacéo;



PREFEITURA MUNICIPAL DE MANHUMIRIM

ESTADO DE MINAS GERAIS
CEP: 36.970-000

I11-2.3.1 - Coordenacdo de Cadastro Econémico;
I11-2.3.1.1 - Secédo de Cadastro Econémico;
111-2.3.2 - Coordenagdo de Cadastro Imobiliario;
111-2.3.2.1 - Se¢do de Cadastro Imobiliario;
111-2.3.3 - Coordenacdo de Fiscalizacéo;
111-2.3.3.1 - Secéo de Fiscalizagéo.

IV - Secretaria Municipal de Saude

IV-1 - Conselho Municipal de Salde;

IV-2 - Assessoria Administrativa;

IV-2.1 - Departamento de Administracao;

IV-2.1.1 - Coordenacéo de controle de estogue e almoxarifado;
IV- 2.2 - Departamento de Planejamento e Regulacao;
IV-2.2.1 - Coordenacéo de Nucleo de Informacdo da Saude;
IV-2.2.2 - Coordenacdo de Controle e Avaliacao;

IV-2.2.3 - Coordenacéo de Tratamento Fora do Domicilio;
IV-2.3 - Departamento de Atencédo a Salde;

IV-2.3.1 — Servico de enfermagem;

IV-2.3.2 - Servicos médicos e odontologicos;

IV-2.3.3 —Unidades bésicas do PSF;

IV-2.3.4 Coordenacdo de Servigo de Saude bucal,
IV-2,3.5 Coordenagdo de servigo de satde mental;

IV-2.4 - Departamento de Vigilancia a Saude;

IV-2.4.1 - Coordenacdo de Epidemiologia Sanitaria e Ambiental.

V - Secretaria Municipal de Educacdo

V-1 - Conselho Municipal de Educagéo;

V-2 - Conselho de Alimentacdo Escolar;

V-3 - Conselho Municipal do FUNDEF,;

V-4 - Assessoria Educacional;

V-4.1 — Servigos de especializacdo de Educacdo e areas humanas

V-4.2 — Coordenacéo de Documentacao e Arquivo;
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V-4.3 — Coordenacdo de Merenda Escolar;

V-4.4 - Direcdo Escolar;

V-4.4.1 - Secretarias Escolares;

V-4.4.2 - Coordenacdo de Assisténcia ao Educando;
V-4.4.3 - Coordenacgdo Pedagogica de Escolas;
V-4.4.3.1 - Servico de Ensino (corpo docente);
V-4.4.4 - Servico de Merenda Escolar;

V-4.45 - Servigo de Limpeza Escolar.

VI - Secretaria Municipal de Assisténcia Social

VI-1 - Conselho Municipal de Assisténcia Social;

VI-2 - Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e Adolescente;
VI-3 - Comissdo Municipal de Emprego;

VI-4 - Conselho Municipal de Apoio aos Direitos dos 1dosos;
VI-5 - Conselho tutelar;

VI-6 — Conselho municipal de controle social do programa bolsa familia;
VI-7 — Conselho municipal anti-drogas;

VI-8 - Assessoria dos Programas Sociais Especiais;

VI-9 — Assisténcia social;

VI- 9.1 Departamento de servigo social;

VI-9.1.1Coordenagéo administrativa;

VI-9.1.2 Coordenacdo de organizagéo social e servigos;

VI- 9.2 Departamento de atendimento a populacao carente;

VI-10 - Coordenacdo de Servico Militar;

VI-11 - Coordenacéo de Servico de Identidade e Trabalho.

VII - Secretaria Municipal de Esportes, Lazer, Turismo, Cultura e Eventos

VII-1 - Assessoria Administrativa;

VII-1.1 - Departamento de Apoio e Incentivo ao Esporte e ao Lazer;

VII-2.1.1 - Coordenagéo da Praca Municipal de Esportes;

VII-1.2 - Departamento de Divulgacdo e Incentivo ao Turismo, & Cultura e

Eventos;
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VII-1.2.1 - Coordenacéo da biblioteca municipal;
VII-1.2.2 - Coordenacdo de Apoio a Casa de Cultura;
VII-1.2.3 - Coordenagéo de turismo;

VII-1.2.4 - Coordenagéo de Eventos.



PREFEITURA MUNICIPAL DE MANHUMIRIM

ESTADO DE MINAS GERAIS
CEP: 36.970-000

VIII - Secretaria Municipal de Industria, Comércio e Geracdo de Empreqgo

VIII-1 - Assessoria Administrativa;

VI111-1.1 - Departamento de Industria;

VIII- 1.2 Departamento de Comeércio;

VIII- 1.3 Departamento de Geragdo de Emprego.

IX - Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente

IX-1 - Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentavel;

IX-2 - Conselho Municipal de Desenvolvimento do Meio Ambiente;

IX-3 - Departamento de Apoio, Incentivo e Desenvolvimento da Agricultura e
Protecdo do Meio Ambiente;

IX-3.1 - Coordenacéo de Projetos e Parcerias para a Agricultura;

IX-3.2 - Coordenacdo de Projetos, Parcerias, Incentivo e Protecdo ao Meio

Ambiente.

X - Secretaria Municipal de Obras, Habitacdo, Urbanismo, Transportes e

Estradas
X-1 - Assessoria Administrativa;
X-1.1 - Departamento de Obras Publicas e Fiscalizacao;
X-1.1.1 - Coordenacéo de Obras;
X-1.1.2 —Coordenagdo de cemitério;
X-1.1.3 — Coordenacdo de transito;
X- 1.2 - Departamento de Transportes e Servigos Gerais;
X-1.2.1 - Coordenacdo de Manutencéo e Equipamentos;
X-1.2.2 - Coordenacédo de Mecanicas e Suprimentos;
X-1.2.3 - Coordenagdo de Almoxarifado e Patriménio;
X-1.3 — Departamento de estradas rurais;
X-1.3.1 - Coordenacéo de estradas rurais;
X-1.4 Departamento de engenharia urbanismo e habitacao;
X-1.4.1 Coordenacéo de engenharia;
X-1.4.2 - Coordenacéo de Limpeza Puablica;

X-1.5 - Departamento de Tratamento e Manutencéo de Agua e Esgoto;
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X-1.5.1 - Coordenacdo de Tratamento e Manutenco de Agua;

X-1.5.2 - Coordenacdo de Tratamento e Manutencao de Rede de Esgoto.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DA ASSESSORIA DE GABINETE, ASSESSORIA DE
COMUNICACAO, CONTROLADORIA INTERNA, PROCURADORIA GERAL
DO MUNICIPIO E DAS SECRETARIAS

SECAO |
DA COMPETENCIA DA ASSESSORIA DE GABINETE

Art. 8° - Compete a Assessoria de Gabinete:

I - Coordenar e executar a assisténcia geral, direta e imediata ao Prefeito, sua
representacdo politica, social e juridica;

Il - Receber, preparar e encaminhar os expedientes e despachos do Prefeito
Municipal, encaminha-los aos 6rgdos competentes e acompanhar seu cumprimento;
Il - Controlar as audiéncias publicas, manter atualizada a agenda de assuntos e
compromissos do Chefe do Executivo Municipal, organizar e executar as atividades
do cerimonial;

IV - Executar outras atividades correlatas que Ihe sejam atribuidas.

SECAO 11
DA COMPETENCIA DA ASSESSORIA DE COMUNICACAO

Art. 9°- Compete a Assessoria de Comunicacao:
| - Promover a politica de comunicagdo social do Municipio, visando resguardar e
preservar a transparéncia da Administragdo e imagem publica do Executivo
Municipal;
Il - Coordenar e controlar a divulgacdo e distribuicdo de pecas e documentos
promocionais da Administragdo Municipal,
1l - Assessorar e orientar o Chefe do Poder Executivo, na preparacdo de

entrevistas, discursos e outras manifestacGes de carater publico;
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IV - Executar outras tarefas correlatas que lhe sejam atribuidas.

SECAO Il
DA COMPETENCIA DA CONTROLADORIA INTERNA MUNICIPAL

Art. 10° - Compete a Controladoria Interna:
| - Orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestdo orcamentéria, financeira e
patrimonial dos érgdos da administracdo direta, indireta e fundacional, com vistas a
regular e racional utilizacdo dos recursos e bens publicos;
Il - Elaborar, apreciar e submeter ao Prefeito Municipal, estudos e propostas de
diretrizes, programas e ag0es que objetivam a racionalizacdo da execucdo da
despesa e o aperfeicoamento da gestdo orgamentéria, financeira e patrimonial no
ambito da administracdo direta, indireta e fundacional e que objetive a
implementacdo da arrecadacédo das receitas orcadas;
Il - Acompanhar a execugdo fisica e financeira dos projetos e atividades, bem
como a ampliacdo sob qualquer forma de recursos publicos;
IV -Tomar as contas dos responsaveis por bens e valores;
V - Subsidiar os responsaveis pela elaboracao de planos, orcamentos e programacao
financeira, bem como as informacGes e avaliacGes relativas a gestdo dos érgdos da
Administragdo Municipal,
VI - Executar os trabalhos de auditoria contabil, administrativa e operacional junto
aos Orgaos do Poder Executivo;
VII - Verificar e certificar as contas dos responsaveis pela aplicagéo, utilizacdo ou
guarda de bens e valores publicos e de todo aquele que, por acdo ou omisséo, der
causa ou perda, subtracdo ou estrago de valores, bens e materiais de propriedade ou
de responsabilidade do Municipio;
VIII - Emitir relatérios conforme exigéncias das Instrucdes Normativas do Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais e por ocasido do encerramento do exercicio,

sobre as contas e balango geral do Municipio;
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IX - Organizar e manter atualizado o cadastramento dos responsaveis por dinheiro,
valores e bens puablicos, assim como 0Orgdos e entidades sujeitos a auditoria do
Tribunal de Contas do Estado;

X - Avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual e execucdo dos
Programas de Governo e do orcamento do Municipio;

XI - Manter condi¢do para que o Municipio seja permanentemente informado sobre
os dados da execucdo orcamentaria financeira e patrimonial do Municipio;

XI1I — Atender as Instru¢des Normativas do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais relativas ao Controle Interno;

XIII - Executar outras tarefas correlatas que lhe sejam atribuidas.

SECAO IV
DA COMPETENCIA DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 11 — Compete a Procuradoria Geral do Municipio:
| - Assessorar direta e indiretamente o Prefeito Municipal e demais 6rgdos
integrantes da estrutura administrativa do Poder Executivo Municipal, em assuntos
de natureza juridica;
Il - Emitir pareceres nas questdes juridicas que lhe sejam submetidas pelos érgdos
municipais;
Il - Supervisionar a elaboragdo de contratos, convénios e outros acordos a serem
firmados pelo Poder Executivo Municipal;
IV - Emitir pareceres sobre os procedimentos licitatorios do Poder Executivo
Municipal, bem como os instrumentos contratuais, convénios, ajustes e acordos;
V - Emitir parecer sobre atos que envolvam mutacdo patrimonial do Poder
Executivo Municipal,
VI - Cumprir religiosamente os prazos juridicos, evitando prejuizo para o
Municipio;
VIl - Elaborar propostas de modernizacdo administrativa e participar da
formulacdo da politica salarial;
VIII - Assessorar o Chefe do Executivo e representa-lo quando designado;

IX - Redigir projetos de leis, decretos, portarias e justificativas de veto;
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X - Redigir os cddigos de leis que se fizerem necessarios no Municipio;
XI - Revisar e emendar a Lei Organica, sempre que necessario;

XII - Propor e participar de inquéritos administrativos;

X1 - Executar outras tarefas correlatas que Ihe sejam atribuidas.

SECAOQO V
DA COMPETENCIA DAS SECRETARIAS

Art. 12 - Compete a Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento:

| - Planejar, coordenar, normatizar e executar os sistemas de administracéo quanto:
a) amodernizacao da estrutura organizacional e dos métodos de trabalho;
b) aracionalizacdo do uso de bens e equipamentos;
c) ao desenvolvimento e aperfeicoamento dos recursos humanos;
d) ao recrutamento, selecdo, treinamento, pagamento e controle funcional e financeiro
do pessoal da Prefeitura;
e) as atividades de seguranca, medicina do trabalho e saude ocupacional dos
servidores;
f) a padronizacéo, aquisicdo, guarda, distribuicdo e controle do material permanente e
de consumo;
g) ao tombamento, registro, inventario, protecdo e conservacao dos moveis e imoveis;
h) as comunicagdes administrativas, arquivo, documentacao e telefonia;
Il - Verificar a necessidade de implantacéo de novas leis e coordenar a sua elaboracéo;
I11 - Coordenar a elaboracdo do Plano Plurianual e da Lei Or¢camentaria Anual,

IV - Executar outras tarefas correlatas que lhe sejam atribuidas.

Art.13 - Compete a Secretaria Municipal de Fazenda:
| - Coordenar a elaboragdo anual da Lei de Diretrizes Or¢camentarias;
Il - Colaborar na elaboracéo e acompanhar o cumprimento do Plano Plurianual;
I11 - Colaborar na elaboracéo da Lei Orgcamentaria Anual;
IV - Coordenar e acompanhar a execucao do orcamento anual do Municipio;
V - Executar a politica financeira e fiscal do Municipio;

VI - Promover a arrecadacao de tributos e taxas;
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VII - Desenvolver e manter o cadastro geral dos contribuintes;
VIII - Executar o controle de titulos imobiliarios;
IX - Proceder o registro contabil e patrimonial e administrar a divida ativa;

X - Executar outras atividades correlatas que lhe sejam atribuidas.

Art. 14 - Compete a Secretaria Municipal de Salde:
| - Desenvolver e executar a politica de satde do Municipio;
Il - Desenvolver atividades de assisténcia médico-odontolégica a populacdo do
Municipio;
Il - Desenvolver o combate as doencas infecciosas, parasitarias e de vigilancia
epidemioldgica;
IV - Administrar as unidades de satde do Municipio;
V - Desenvolver a politica de vigilancia sanitaria e satde publica;
VI - Elaborar projetos e propor convénio para obtencdo de recursos para programas
municipais na area de salde, inclusive o Programa Saude da Familia;
VII - Incentivar e colaborar para o pleno funcionamento do Conselho Municipal de
Saude;
VIII - Assessorar e representar, quando designado, o Prefeito;

IX - Executar outras tarefas correlatas que lhe sejam atribuidas.

Art.15 - Compete a Secretaria Municipal de Educac&o:
| - Propor e implementar a politica de educagdo do Municipio de modo especial do
Plano Municipal de Educacdo;
Il - Elaborar e executar programas e projetos educacionais;
Il - Incentivar e colaborar para o pleno funcionamento do Conselho Municipal de
Educacdo e demais Conselhos Municipais e 6rgéos afins;
IV - Articular-se com a rede particular de ensino e com a Secretaria Estadual de
Educacao e em especial com a Superintendéncia Regional de Ensino;
V - Ministrar o ensino na rede municipal,
VI - Coordenar, administrativa e pedagogicamente, a acdo das escolas e de seu

corpo docente;
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VII - Manter com eficacia o servico de assisténcia ao educando e especialmente o
de assisténcia escolar;

VIII - Assessorar e representar, quando designado, o Prefeito;

IX - Executar outras tarefas correlatas que Ihe sejam atribuidas.

Art. 16 - Compete a Secretaria Municipal de Assisténcia Social:
| - Coordenar e implantar programas do Governo Federal, Estadual e outros 6rgaos
afins;
Il - Desenvolver programas comunitarios de assisténcia social, especialmente ao
menor, ao idoso, ao deficiente e a populacdo carente;
I11 — Supervisionar creches e centros sociais urbanos;
IV - Promover e orientar a populagdo sobre a criacdo e implantagcdo de Conselhos
Populares, Associacfes de Bairros e outros tipos de organizacBes comunitérias
urbanas e rurais;
V - Incentivar e colaborar para o pleno funcionamento dos Conselhos da Crianca e
do Adolescente, Conselho de Assisténcia Social e demais conselhos e 6rgaos afins;

VI - Executar outras tarefas correlatas que Ihe sejam atribuidas.

Art.17 - Compete a Secretaria Municipal de Esportes, Lazer, Turismo, Cultura e Eventos:
| - Desenvolver e promover a planificagdo e o desenvolvimento do esporte no
Municipio;
Il - Administrar a Praca Municipal de Esporte e recreagéo;
Il - Promover o incentivo e o desenvolvimento do turismo, do folclore e outras
manifestacOes populares, culturais e artisticas;
IV - Incentivar e promover a realizacdo de eventos, em datas tradicionalmente
comemorativas do Municipio;
V - Administrar o patrimdnio histérico, arqueoldgico, cultural e artistico do
Municipio;
VI - Administrar e apoiar a Biblioteca Pablica Municipal;

VII - Executar outras tarefas correlatas que lhe sejam atribuidas.

Art.18 - Compete a Secretaria Municipal de Industria, Comeércio e Geragao de Emprego:
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| - Promover a politica de desenvolvimento industrial do Municipio;

I - Promover meios para a industrializacdo e comercializacdo de produtos agricolas
e artesanais;

Il - Incentivar a implantacdo de indlstrias, a modernizagdo de fabricas ja
existentes e apoiar o Parque Industrial;

IV - Promover a implantacdo de cadastro industrial e comercial do Municipio;

V - Desenvolver programas para a geragdo de emprego;

VI - Executar outras tarefas correlatas que Ihe sejam atribuidas.

Art .19 - Compete a Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente:
| - Propor politicas de fomento a producao rural;
Il - Implementar projetos de comercializacdo e producdo agropecuaria;
Il - Manter contato, negociar e propor convénio em sua area de competéncia;
IV - Cuidar da formacdo técnica de produtores rurais;
V - Incentivar e apoiar o associativismo tanto a nivel patronal quanto a nivel de
pequenos produtores e trabalhadores rurais;
VI - Promover meios para melhoria da comercializacdo dos produtos regionais;
VIl - Propor a celebracdo de convénios, contratos e acordos com as entidades
publicas e privadas de pesquisas e das atividades ligadas a defesa ambiental;
VIII - Opinar sobre a realizacdo de estudos das alternativas e das possiveis
consequéncias ambientais de projetos publicos ou privados, requisitando das
entidades envolvidas as informagdes necessarias a0 exame da matéria, visando a
compatibilizagdo do desenvolvimento econémico com a protegdo ambiental;
IX - Promover, orientar e colaborar em programas educacionais e culturais com a
participacdo da comunidade que visem a preservacdo da fauna, flora, aguas
superficiais e subterraneas, ar, solo, subsolo e recursos ndo renovaveis do
Municipio;
X - Promover a articulagdio com oOrgdos estaduais e federais, visando o
desenvolvimento do cooperativismo, da colonizagdo e da assisténcia técnica aos
produtores rurais;

X1 - Coordenar a realizacdo de feiras e exposi¢des agropecuérias;
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XI1 - Incentivar e colaborar para o pleno funcionamento dos Conselhos vinculados
a Agricultura e Meio Ambiente;

X 111 - Executar outras tarefas correlatas que lhes sejam atribuidas.

Art. 21 - Compete a Secretaria Municipal de Obras, Habitagcdo, Urbanismo, Transportes e
Estradas:
| - Promover a elaboracdo de planos e projetos relativos a obras publicas
municipais;
Il - Executar programas de reforma e conservacédo de prédios publicos;
I11 - Construir, reformar e conservar a malha viaria urbana ;
IV - Promover a reforma urbana através do incentivo a implantacdo de loteamento
urbano;
V - Coordenar e executar as atividades de limpeza publica da Cidade;
VI - Manter os servicos publicos como pargues, jardins, ruas e avenidas;
VII - Promover a conservagao das estradas municipais;
VIII - Supervisionar e executar o servi¢o de vigilancia nos logradouros e unidades
publicas municipais;
IX - Propor projetos que visem a melhoria habitacional da populacéo;
X - Coordenar o sistema de transporte municipal;
Xl - Responsabilizar-se pela manutencdo, conservagdo e melhoria da frota de
veiculos pertencentes ao Municipio;
XIl - Cumprir, fazer cumprir e fiscalizar as determinagdes contidas nas leis
municipais referentes a urbanizag&o;

XIII - Executar outras tarefas correlatas que lhe sejam atribuidas.

Art. 22 - Fica o Chefe do Executivo Municipal autorizado a fazer no orcamento de 2.005 as
alteracOes necessarias para a implantacdo desta Estrutura Organizacional, sem, no entanto,

alterar os valores totais do Orgamento.

Art. 23 - Revogam-se as disposi¢cbes em contrario, especialmente a Lei Municipal n.°
1.130/99, de 20 de Janeiro de 1999.
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Art. 22 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Manhumirim - MG, aos 28 de novembro de 2005.

Ronaldo Lopes Correa
Prefeito Municipal
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ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
MANHUMIRIM

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

GABINETE DO

VICE-PREFEITO

ASSESSORIA ASSESSORIA DE CONTROLADORIA PROCURADORIA
DE GABINETE COMUNICACAO INTERNA GERAL DO
MUNICIPIO
SEMAP SEMF SEMS SEME SMAS
SMELTUCE SMICGE SMAM SMOHUTE

SEMAP -Secretaria Municipal de Administracéo e planejamento.

SEMF- Secretaria Municipal de Fazenda .
SEMS- Secretaria Municipal de Saude
SEME- Secretaria Municipal de Educagéo
SMAS -Secretaria Municipal de Acdo Social
SMELTUCE -Secretaria Municipal de Esportes, Lazer, Turismo, Cultura e eventos.
SMICGE -Secretaria Municipal de Industria, comércio e Geragdo de Emprego

SMAN -Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente

SMOHUTE -Secretaria Municipal de Obras, Habitagcdo, Urbanismo, Transportes e

Estradas.
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Gabinete do Prefeito Municipal de Manhumirim - MG, aos 28 de novembro de 2005.

(@) Ronaldo Lopes Corréa
Prefeito Municipal

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

GABIN

VICE-PREFEITO

ETE DO

ASSESSORIA
ASSESSORIA DE CONTROLADORIA PROC. GERAL
DE GABINETE COMUNICA(;AO INTERNA DO MUNICIPIO
SERVICO DE ASSESSORIA
RECEPCAO JURIDICA

Gabinete do Prefeito Municipal de Manhumirim - MG, aos 28 de novembro de 2005.
(@) Ronaldo Lopes Corréa / Prefeito Municipal
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

PLANEJAMENTO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTARACAO E

ASSESSORIA

ADMINISTRATIVA

DEPT® DE DEPT° DE DEPT° DE DEPT°DE DEPT°DE DEPT® DE
CONTROLE INFORMATIZA SERVICOS, ALMOXARIFADO LICITACAO COMPRAS
DE CAO DOCE
PROJETO ARQUUIVOS
DE LEIS
DEPT° DE DEPTO DE
SERVICOS DE PESSOAL
PATRIMONIO
COORD. DE COORD. DE COORD. DE COORD. DE COORD. DE
INFORMATIZAGCAO DPE ALMOXARI LICITACAO COMPRAS
RECURSOS FADO
HUMANOS

Gabinete do Prefeito Municipal de Manhumirim - MG, aos 28 de novembro de 2005.
(@) Ronaldo Lopes Corréa / Prefeito Municipal
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SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

SECRETARIA MUNICIAL DE FAZENDA

ASSESSORIA
CONTABIL

ASSESSORIA

ADMINISTRATIVA

DEPT° DE

CONTABILIDADE

DEPT° DE TRIPUTAQAO E
ARRECADACAO

DEPT° DE
TESOURARIA

COORD. DE
CONTABILIDADE

COORDENAGAO
DE EMPENHO

IMOBILIARIO

COORD. DE CADASTRO

COORD. DE CADASTRO
ECONOMICO

COORD. DE FISCALIZACAO

IMOBILIARIO

SEGAO DE CODASTRO

SECAO DE CADASTRO
ECONOMICO

SECAO DE FISCALIZACAO

Gabinete do Prefeito Municipal de Manhumirim - MG, aos 28 de novembro de 2005.
(a) Ronaldo Lopes Corréa / Prefeito Municipal




PREFEITURA MUNICIPAL DE MANHUMIRIM

ESTADO DE MINAS GERAIS
CEP: 36.970-000

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

CONSELHO
MUNICIPAL
DE SAUDE
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA
DEPT° DE DEPT° DE
ADMINISTRACAO PLANEJAMENTO E DEPT® DE DEPT® DE
REGULACAO ATENGCAU A SAUDE VIGILANCIA A
| SAUDE
COORD. DE B
CONTROLE DE I
ESTOQUE E SERVICO DE SERVICOS
ALMOXARIFADO ENFERMAGEM MEDICOS E
ODONTOLOGI COORD. DE
CoS EPIDEMIOLOGIA
SANITARIA E
COORD. DE AMBIENTAL
NUCLEO DE COORD. DE CONT. COORD. DE |
INFORMACOES E AVALIACAO TRAT. FORA |
DA SAUDE DJO |
DOMICILIO
UNIDAII_')ES COORD. DE COORD. DE
BASICAS DO SERVICO DE SERVICO DE
PSF SAUDE BUCAL SAUDE MENTAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAQAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCA(;AO
CONS. MUNIC. CONS. CONS. MUNIC.
EDUCACAO ALIMENTACAO FUNDEF ASSESSORIA EDUCACIONAL

ESCOLAR
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SERVICOSDE Ao COORD.DE COORD. DE DIRECAO ESCOLAR

Dt EDUCACKG DOCUMENTAGAO MERENDA

AREAS HUNMANAS E ARQUIVO ESCOLAR

SECRETARIAS COORD. DE COORD. SERVICO DE SERVICO DE
ESCOLARES ASSISTENCIA AO PEDAGOGICA DE LIMPEZA MERENDA
EDUCANDO ESCOLAS ESCOLAR ESCOLAR
SERVICO DE
ENSINO (CORPO
DOCENTE)

Gabinete do Prefeito Municipal de Manhumirim - MG, aos 28 de novembro de 2005.
(@) Ronaldo Lopes Corréa / Prefeito Municipal
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E TRABALHO

SECRETARIA MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL E TRABALHO

ASSISTECIA ASSESSORIA DOS
CONS. MUNIC. COMISSAO CONS. CONS. SOCIAL PROGRAMAS
ASSISTENCIA MUNIC. DE TUTELAR MUNIC. SOCIAIS ESPECIAIS
SOCIAL EMPREGO ANTI-
DROGAS
CONS. MUNIC. CONS. MUNIC. CONS. MUNIC.
DIREITOS DA DE APOIO AOS DE CONTROLE
CRIANCA E DO DIREITOS. DOS SOCIAL DO DEPT®. DE SERVICO DPT®. ATEND. A
ADOLESCENTE IDOSOS PROG. BOLSA SOCIAL POPULACAO
ESCOLA CARENTE
COORD. COORD. DE ORG. COORD. DE COORD. DE
ADMINISTRATIVA SOCIAL E SERVIGOS SERVICO IDENTIDADE E
MILITAR TRABALHO

Gabinete do Prefeito Municipal de Manhumirim - MG, aos 28 de novembro de 2005.
(@) Ronaldo Lopes Corréa / Prefeito Municipal
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES, LAZER, TURISMO, CULTURA E
EVENTOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES, LAZER, TURISMO, CULTURA E

EVENTOS

ASSESSORIA ADMINISTRATIVA

DEPT°. DE APOIO E INCENTIVO
AO ESPORTE
E AO LAZER

COORD. DA PRACA
MUNICIPAL DE
ESPORTES

Gabinete do Prefeito Municipal de Manhumirim - MG, aos 28 de novembro de 2005.
(@) Ronaldo Lopes Corréa / Prefeito Municipal

DEPT°. DE APOIO E
INCENTIVO A CULTURA

COORD. DA
BIBLIOTECA
MUNICIPAL

COORD. DE COORD. DE
APOIO A TURISMO
CASA DE
CULTURA

COORD. DE
EVENTOS
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SECRETARIA MUNICIPAL DE INDUSTRIA, COMERCIO E GERACAO DE
EMPREGO

SECRETARIA MUNICIPAL DE INDUSTRIA, COMERCIO E
GERACAO DE EMPREGO

ASSESSORIA
ADMINISTRATIVA

DEPT® DE DEPT® DE COMERCIO DEPT® DE GERAGAO
INDUSTRIA DE EMPREGO

Gabinete do Prefeito Municipal de Manhumirim - MG, aos 28 de novembro de 2005.
(@) Ronaldo Lopes Corréa / Prefeito Municipal
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SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO

CONS. MUNIC. DE
DESENV. RURAL
SUSTENTAVEL

CONS. MUNIC.

DESENV. DO MEIO

AMBIENTE

AMBIENTE

DE

DEPT® DE APOIO, INCENTIVO E
DESENVOLVIMENTO DA

AGRICULTURA

COORD. DE PROJETOS
E PARCERIAS PARA A
AGRICULTURA

COORD. DE PROJETOS,
PARCERIAS, INCENTIVO
E PROTECAO AO MEIO

AMBIENTE

Gabinete do Prefeito Municipal de Manhumirim - MG, aos 28 de novembro de 2005.
(@) Ronaldo Lopes Corréa / Prefeito Municipal
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SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, HABITACAO, URBANISMO,
TRANSPORTES E ESTRADAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, HABITACAO, URBANISMO,

TRANSPORTE E ESTRADAS

ASSESSORIA ADMINISTRATIVA

DEPT® DE OBRAS DEPT° DE DEPT° DE DEPT® DE DEPT° DE
PUBLICAS E TRANSPORTES E ESTRADAS ENGENHARIA, TRATAMENTO E
FISCALIZACAO SERVICOS GERAIS RURAIS URBANISMO E MANUTENGAO DE
HABITACAO AGUA E ESGOTO
COORD. COORD. DE COORD. COORD. DE COORD. DE COORD. DE
DE OBRAS CEMINTERIO DE ESTRADAS ENGENHARIA LIMPEZA
TRANSITO RURAIS PUBLICA
COORD. DE COORD. DE COORD. DE COORD. DE COORD. DE
MANUTENCAO E MECANICAS E ALMOXARIFADO TRATAMENTO TRATAMENTO MAN.
EQUIPAMENTOS SUPRIMENTOS E PATRIMONIO DE AGUA DE REDE DE ESGOTO

Gabinete do Prefeito Municipal de Manhumirim - MG, aos 28 de novembro de 2005.

Ronaldo Lopes Correa
Prefeito Municipal




