CEP: 36.970-000 ESTADO DE MINAS GERAIS

PORTARTA N218/97 de 24.01.97

"Designa servidor responsavel pelas

compras'.

A Exma. Sr2. Presidente da Camara Municipal de Manhumirim-MG,
no uso de suas atribuigoes legais, especificamente do disposto no art.14

das Disposigoes Gerais do Regimento Intermo, etc, baixa a seguinte PORTARIA:

ART. 1°2. Fica designado, a titulo precario, como responsavel
pelas compras da Camara Municipal de Manhumirim - MG a servidora Cladia
Cesar de Paula, lotada na Divisao de Secretaria Geral;

ART. 22. O servidor exercera as fungoes de responsavel
pelas compras no ano de 1997, competindo-lhe as seguintes atribuigaes:

I- centralizar a aquisic;éo de material, receber, armazenar
e proceder ao abastecimento das divisoes da estrutura administrativa
da Camara, mentendo controle de estoque;

II- controlar o consumo de material obedecendo os principios
de economicidade;

ITI- assinar as requisicoes de material, &quipamentos perma-—
nentes e contratagao de servigos e submeté-las a autorizagao prévia do
ordenardor de despesas e a parecer da Comiss3o de Licitag3o Permanente;

I[V- manter atualizado o registro de fomecedores e de
pregos correntes na praga;

V- fiscalizar a entrega de destinagao do material;

VI- receber as faturas e notas de entrega dos fornecimentos,
conferi-los e encaminha-las a Divisao de Contabilidade, Finangas e Tesou-
raria, acompanhadas dos comprovantes de r‘ecebif‘ménto e aceitac;éo do material;

VII- preparar extratos do movimento diario de entrada
e saida de materiad; ’

VIII- dar publicidade, mensalmente, em oOrgao de divulgagao
oficial ou em quadro de avisos de amplo acesso pf.lblico, a r‘elaggo de
todas as compras feitas pela Camara Municipal de Manhumirim, de maneira
a clarificar a 1'dentif1'cagéo do bem comprado, seu prego uni tério, a quanti-
dade adquirida, o nome do vendedor e o total da operagao, podendo ser

aglutinadas por itens a compras feitas com dispensa e 1inexigibilidade
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[X- Elaborar trimestralmente, calendario de compras de mate-
tal, equipamentos e contratagao de prestacao de outros servigos submetendo-
1 aprovagao do ordenador de despesas;
- - ~ ~
PARAGRAFO UNICO: Outras atri buicoes poderao ser dadas

20 responsavel pelas compras por Ato do Sr. Presidente.

Camara Municipal, em 24 de Janeiro de 1997.
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