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CAPTTULO TV
DA DIVISAD DE ASSTISTENCIA JURTDICO PARL.

Art.62 -4 Diviaao de Assiastencia Turidico Pa

ALTNEA ONICA - UM Asristente Juridico Panlamentaz,

. ” T 4 r,
Arnt. 72 — Ao Aasiatenie Tunidico Pazlomentan

. st -
al ~Pronuncianr—ie wbre toda matenia ‘_'C-',q- {
) y >3 ) - ~ .
que lhe for asubmetida pele Presidente da Camara Municipal,Presidente
/ widsao ou Vessailon
; i e oy T o o i Y T s ’
} —Coordenaxz, trolar, aupeninienden e executan
. ) . ) =
s atividades Turfdicas da camanra Munici [
= ok IR, ‘ ) " 3
c/- L Laboran Ln 1A 2 contratos, convenios
e escaity 1 em que foan parte a Camara Municipal;
" ) - 3
d] - Orientar a comissao de Licitagao Peamantente
~ s . ' . .
amara no senitido de que sejam obseavados os preceitos da Lei8666/92;
) r~ = .
F g LA epreseniar a Camara em qualguen Tnatancia
—-{h" - l!'_
A . *. . il -
gl = Aasistin as comissces peamanentean, temporaria
=
: _ .~ : ;
e eapeciais da Camara Municipa
= b =
1l . ]
PARAGRAFO  NTCO- Outras  atnibuigoes  podesco
] ) F * 7 [ (5] ) +
T s a0 Asaistenie-Junridice e Parlamentan, poa Ato do Presidente
‘a Measa Niretorna

CAPITUO V
DA DIVISAO AMMINTSTRATIVA

Ant.82 - A divisao administrativa compreende:

) =0 Secretanio GCenal

Y.
¢) -0 Seavical
I L
# P -l :
Art. 92 - A divisao Administrativa compete:
- D W

-Preparan, com a assiatencia do G, a Paoposta

Oxgamentania, em tempo habil, obedecendo a legislagao peatinente a matenia;

b) - Executar, acompanhar e fiscalizar a execugao
oagamentaria apresentando ao Presidente da Camaza quaisquer irregulariada
T
de vernilicadas; -
. - -
¢! =Controlar divide publica da Camaza em

’
todos o aeus 1"‘\‘(‘{'{‘ 5




Uil ey

- .

d! - Fiascalizaz, con,féﬁixz e controlar o

de fundos da Camaza Municipal,em todos o4 seus aspecitos
el -Registrar o4 atos e Latos adnistrativos
doa quaia possam derivar dineitos e Ub.u'gngae/) para a Camana ﬁtunicipal.
] -Elaborar, com a ajude do CG as fLolhas de
pagamenio do peassoal da Cﬁmr:.'z{.r,bem como a dosa Senhores Verzeadores, tende
em vista a classilicagao e padronizagao exigida pelos Tribunais de Contas
e Legislugao Permanente;
¢! - Manten rigonosamente atualizados os negiataos
funcionais em pastas individuais de todos o4 seavidones da Comana Municipal
hl- Manter nigonosamente em dia relagoes funcional
praa com o4 Jnatitutos de f"-fevi-t’Encin,-
il -Arquivar e ter s0b o aseu controle 04 atos ——
cozreapondentes a nomeugr‘;a de ,’,mcmn(;'ufn.s.rlrr-mi,’i c‘u;:-r'c’ em  concurao
publico, admissao, 1everaao, aproveitamento, designagao, nomeagoes em
co.".'.",:wr;o, poase exe,'chcio. p:umag::;n,pqeendufmen«to de vngfr4,-1emog:5e4.4ubd-
tituigoes e readaptagoea.
§ PARAGRAFO UNICO - Qutras atribuicbes poderdo

ser dadas ao Departamento Adminiatrative, atzaves de ate do S$2.Presidente.

CAPTTULO VT
DA DIVISAD DE SECRETARIA GERAL

ArL. 10 -~ A Divisao de Secretazia Geral compaeendle:
@) - O Secretario Geral
6] - Dois Secretanios executive 7

¢) -Dois Secretarios executivos 77

Art. 11 - Compete ao Secnetario Geral:

al - Coordenan, 40b superintendencia do 12
Secnetario, todo o Trabalke da Secretaria da Comana, Lazendo com gue
o meamo se desenvolva noamalmenie e a contento;

b) -~ Llevazr ao c-on.‘:ec?!;:entn do 12 asecaretanio
ou do Presidente qualguen trregularidade ocoanida na Cr;mn-'z(rjrr(‘_-'r(!véd de ne-
latorio de ocorrdncia administrativa paza ea providencias cabiveis;

¢ - Distribuiz e controlar o andamento de
todos 04 processos em tramitacae na Camara Municipal;

d) Distribuin proposicoes confomme o Regimento
Interno;

el - Manter organizados os arquivos legislativos,
administrativos e contabeis da Camara. Eate ultimo com « ajudae do Contaden
Geral (CC);

L) - Assinan antes do Presidente e 12 Secretanio

g b . i ;
as certidoes ou nespostas e nequerimentos encaminhadel « Mesa-Diretora,



Secretaria da Camara ou ao Presidente; g
g!) - Lavraz as ceatidoes nequeridas sobre despacho
do Presidente ou qualguer conteudo nos processos apos a devida e necessania
auton igug‘_r?n s
hl - Atender avcs pedidvs de remessa de processo
e demais documentos aos demais ongacs, mediante requisi¢ao assinada
por quem de dizeite, registrando devidamente as entradas e Aafd(m em
livro proprio;
| i] - Preastan in,.’,c.vzmngé'ezj aoa intenessados asobze
o ancomento, localizagac e despachos decisorios exazados em processo;
4] Acompanhar a -Jeguéncia rxmnolégi_ca e Mumérica
daa Proposituras e [Documentos em Tramitagao ou expedidas pela Camars.
il - Paopor ao 12 Secretario asugestoes para
que seja’divididd o4 trabalhos da Secaetaria da Camana.

L/\

| s0b pena de responsabilidade;

m) - Fazear cumprin os pragzos legais e negimentais

, n) - Oaganizaz, apos orientagac da Mesa-Linetora,
P a Biblioteca da Camasa,

E i o) - Manter e fazer manter sigile sobre a corzes-

i 1 pondencia e atos oficiais que nequeira o sigilo sob pena de nesponsabilida-
¥ de

' \';-, p! - Numerazr e Rubricar 04 processos abrindo
‘ 04 e enceazando-ov4;

q! Assinaz o0s atos de Paaxe dos Processos e
tambem aqueles autorizados pelo Presidente,

7] - Administzar 04 seavigos gerais;

4) - Fagen o contato da Camara com os Sas vereado-
res lagendo chegar em seus endenegos zesidenciais avulsoas, cm»'zez:pondénc-ia,
. convocagoes e outros documentoas,

PARAGRAFO ONTCO: Outras atribui g:c;ezj pode 00 sen

dades a0 Secretario Geral atzaves de ate do Presidente ou Jnataugao

" 4

T ————

do 19 Secnetazio.
s

Art. 12 - Ao Secretario Executivo 7 compete:
[ ke al - Protocolan todos os documentos e proposi¢oen
| encaminhadas a Camara para que deles a casa tome conhecimento oficial;

b] -Registrar em livao pa(‘rp.-zio as Leis Municipaia,
Emendas a Lei Gtg?mi Err,??mu(ug:c?ea, Decretos Legislativo,Temmos de compromis
40, Teamos de Posse, atos do ?—'ze»:idente,Decla.'zn;(;o de bens, Regulamentos,
Poataniaa ..7n4tm9524 Oni entug:ea. Indice de Aaguivoas, LLE': ta;:t;e.a e
contratos, Contratos em geral, bem como outros documentos ou proposigoes

oficiais de ordem do Presidente.
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e s0b orientacao da Camaza e do Secretario Geral; :

cl] Alixax nos locais pt‘lb{iroa\ e
04 expedientes despachados a publicagas;

d) Fager cumprin o4 prazos negimentais e dlegais,
4s0b pena de nesponasabilidade;

e/ Encaminkar ao Paesidente e 12 Secaetario

& -
y - ey O 1wy o ) ¢ S L ALY S > nto.a
amoastzros de -Traf?aaexj para aprovagac duaan te a dimpressco de documenic

de Camana;
Z) Acompanhar s neunives da Camara e anotan

de “'-".?‘TJ(.' e }z‘micz’rr, a Jinfe?t’{?ng(f-“? dos vereadores na pn.-,rf_e destinada aoas

S2s. Oradeozes, para, apos a apaovagao do resumo pelo orador, serem publica-

o4

. N - - .
¢! €&nvian periodicamente as radios locais e

1egionais, aos Jornais Llocais e Regionais exemplares do boletim oficial

"CAMARA MUNTCTPAL" para que tomefdele conhecimento.
§ 72 _ Nenhuma decluragao de vereador pode

ser publicado sem a sua aprovagao previa e expaessa, 40b pena de reaponsa-
bi lidade; § 22 - Tode e gqualguer ato ou documente pasa

ser publicade, precisc antes sea uprovado pelo Paesidente e ou 12 Secreta-
U i i

1o, aadlve nos cas04 em gue o aie ou proposi¢ac confenha a ordem de
.

. ,
publicagae e wssinature udiante;

$§ 32 _ Outras ataibuices podenae sen dadas ao As-
si atente de f’ivulgt.rgrm Parlamentor pon ato do Presidente ou do 12 Secaeta-
nL0,

TITULO 77
DAS DISPOSTCOES GERATS £ TRANSITORIAS

Art. 25 - Pare Execugao dos Seavigos da Camaza
Municipal haveaa ne Legislativo, o Quadro Pesmanente, integrado de funcio-
narios Efetivos. :

Art. 26 - Ficam caiados os Cargos e demais

-~

o b3 -
funcoes constantes dos Anexcs T, 97, 777, WV e V'Hesta Resoclucao;
I's Yy * )

& . - o, o - < .
: Axt, 27 - As Reparligoes da Camara Municipal
funcionaraec na sede do Legislative Municipal em horaato comeacial,

nos dias uteis, podendo o expediente sea antecipade ou proarogade pelo

presidente, atendendé¢ as necessidades da administragac.

Art. 28 - Sena indispensavel a asdinatura do
Ponto ate o horario detewmminado, com uma toleaancia de 15 (quingel minutos

. i - il . - .
gue Licara a0b a Liscalizagac dizeta de Secretario Geral,




Art, 29 - O Seavidor gque  auasentan-
seu seavigo antes de 15 (quinzel minutos {finais do expedieniee
pendea& o dia vencimento, a4salvoe 4se devidamente justificada

o

dua ausencia a juizo do 12 secrnetanio, nemetido a consideragao

do Paesidente.

Art. 30 - O Presidente da Camara Municipadl,
admitind nos Zeamos das Constituigpoes e da Lei Onganica do
Municipio de Manhumiaim atraves de Concurso Publico de Provaas
ou de Provas e Titulos o4 seavidores necessanrios ao preenchimento
dos cangos contantes desta Resodlucao.

Azt. 31 - A Mesa-Pirnetora da Camana, obrigan-
se-a a fazen todas as prestagcoes de Conitas ao Egregio Tribunal
de Contas de Eatado bem como ao da lUnido, com o auxidio da
Divisao de Contabilidade e Finangas e Tesdouraria e Divisdo
de S.Genal.

Aat. 32 - 04 cangos gque 4e encontram-se
preenchidos peamanecen&o como edtéo, 04 demadids canrgo4 catado4s
pon essa Resolugao sengo preenchidos de acordo com as necessida-
des do Seavigos da Camaza Municipal, nressalvados o disposto
no aat, 37.

Aat. 33- Podera o Presidente {fiamar contrato
de Prestagao de Seavigos com profissionais da area para nesponde-
nem pelas fungoes de Assistente FJunidico Panlamentan, visando
a aeedtdutudagao, oaganizar e oalentaa o4 seavicos da Camana
Municipad,

Art. 34 - FHavera promogoes veatical e
horizontal automaticas de 03 (Trés) em 03 (Tres) anos, dentno
dos niveis de caareirna, obedecendo 04 caiterios de antiguidade,
grau de escolazridade e edpecialmente a experiencia profissional
do 4eavidoa.

Paragrato l{nico - 44 promogoes refenidas
nesse antigo alcangazao Tres graus na *caaneina, na progressdo
horizontal e trnes niveis na Veatical.

g Art. 35 - O tempo de efetivo exeacicio
do Seavidon anterion a esta Resolucao da ao mesmo o dizeito
de contan ess4e <tempo aflins da Paogressao mencionada no aai,
anteadioa.

Art. 36 - A4s funcoes de Poateino e Zeladonx
Licam suboadinadas dinetamenite ao Secaetario Gernal. -

Art. 37- Ate o paovimento do cazgo de
Secretanio Genal, Assistente de Divuigagéo Parlamentar e Contadon

Genal, podera a Mesa-PDinetorna, por ato paoprio designar a



CAMARA MUNICIPAL DE MANHU

CEP: 36970 000 - ESTADO DE MINAS GER

titulo precario, Seavidor da Camara Municipal para o4
nefenidos cargos. A mesa-Dinetora convocara o4 concurnsados
para ocupar a4 vagas de Secretario J e 77 nemanescenies.

Axt. 38 - Todos 04 cargos na Camana
senao preenchidos atraves de Concurso de Provas ou de
Provas e ?ztu{Od devendo 4ea o tempo de a(uug:&o na Camanza
contado como titulo nos teamos de Portaria do Presidente,

Art. 39 - Nenhuma vantagem de licenga
de gqualquen natuneza podera entran em vigor 4sem que 4eja
devidamente homologada pelo Presidente da Camana, apos
a 4ua tramitacao noamal.

Art. 40 - Todos o4 Seavidores da Camara
cumprem wuma Joanada 4semanal de 30 (trintal hornas, 4endo
0 expediente distribuido da deguinte Loama:

al de 4segunda a dexta-feina, das 12
a4 17:00 honraas;

b) Havendo reunivces,todas as quintas-
feinas de 18:00 as 22:00 horaas;

c/ neunices do Plenario da Camanra
em todas a4 paimeinas, degundas e quaartas-feinas do mes,
e das Comiss0es pox convocacao do seus respectivos Presiden-
tes,

Aat. 47 - Acompanham a presente Resolugao
04 anexos 7,77,777,7V e V a seguir colocadoas.

Art. 42 - Enguanto a Camara nao aprovan
a sua Politica para o4 seud seavidoaes, no tocante a quedt594
como nomeagao, estagio probatonrio, ternias, licenga pana
tratamento de saude e Regime Disciplinar, a Mesa-Dinetora
da Camara aplicaza a Lei Municipal n® 658 que contem o
Cstatuto dos Funcionarios Pablicos d5 Prefeitura Municipal
de Manhuminim, no que couber e de Loama direta,

" Art. %3 - Esta Resolugao entra em
vigor na data de 4ua publicacao, nevogadas a4 diaposi¢oes

em conitrandio.

Manhuminim, em 28 de abril de 1994,

o Gubio e @

10 Dutrna de Carvalho
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