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PORTARIA N? 001/94, de 20 de Janeiro de 1994

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Manhumirim,
no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, art.35, I, da
L.0eM.; Art.36, dncisos de I & XI da LOM; Art. " Ed, l1helisos de
I a XII do Regimento Interno, e outras disposigoes mais especificas
que estabelecem a competéncia deste oOrgao executor da Casa,e

*onsiderando:

Que a Camara Municipal de Manhumirim historicamente

nao tem uma secretaria organizada e capaz de fornecer as informagaes

necessarias ao tempo e hora, por motivos diversos dentre eles
o de desinformagéo a respeito do processo legislativo;

Que a Camara Municipal nao tem realizado as publica-
gaes gque a LOM e Regimento Interno exigem, e que esta omissao
tem prejudicado seriamente o acompanhamento do processo legislativo
por parte do cidadao, que € o mais interessado, pois e o sujeito
do mandato;

Que nao houve até hoje a preocupagao com a questao
do treinamento e preparagao dos funcionarios a disposigao da
Camara sobre a técnica legislativa ou parlamentar, para que nao
S0 seja montado um excelente acompanhamento dos trabalhos da
casa, como também,e mais ainda funcione o servigo de protocolo,
para garantir a oficialidade de todo o processo;

Que a Camara Municipal precisa recuperar todas
as leis e resolugoes ja aprovadas na casa, para a sua fiel observan-
cia como também para a consulta em caso de necessidade, e assim
evitar a possibilidade de manipulagao das mesmas;

PUBLICA para a mais possivel e rigorosa observancia por parte
do™Poder Legislativo Municipal, a seguinté_

PORTARIA

que entra em vigo# ja na data de sua publicagao:

Art. 1® - Nenhum documento oficial podera entrar

e sair da Camara Municipal sem que sejam observados os seguintes

encaminhamentos:

I- Protoceolo em 1livro préprio de entrada, com
os seguintes dados minimos: N? do processo, discriminagao do
documento, nome do interessado, data de entrada e assinatura

do funcionario que recebeu;

II- Protocolo em 1livro proprio de saida com o



registros dos dados minimos seguintes: N2 do processo, discrimagéo
do documennto, nome de quem esta entregando, nome de quem esta
recebendo, data de saida e assinatura de quem esta recebendo

III- £ obrigatorio o registro de todos os documentos

entregues aos vereadores mediante "carga" em livro proprio, podendo

ser registrado no mesmo livro, em espago préprio, a devolugao
do documento, com o registro dos dados minimog gapguintear N9
da carga, discriminagao do documento, nome do vereador, data
da saida, assinatura do vereador ou representantes e assinatura

do funcionario que entregou. Quando da devolugao develugao, devera
conter a assinatura de quem devolveu e do funcionario que recebeu.

IV- Devem ser dados a conhecimento pUblico todos
os atos do Presidente da Camara, de forma suscinta.

Art.2? - Todos os documentos encaminhados a Camara
Municipal de Manhumirim, se devidamente protocolados até a declaragao
do Presidente de que os trabalhos do dia se encontram abertos
podem ser lidos em plenério se recebidos expressa ou tacitamente
pelo Presidente.

Art. 39 - Cabe aos Secretarios da Camara, a elaboragao
de Calendario anual de atividades do Poder legislativo, contendo
minimamente os seguintes dados:

I- inicio e término da Sessao Legislativa;

II- dia, més e hora de inicio de todas as reunices
ordinarias da Camara;

III- inicio e término de recesso parlamentar;

IV- periodo de férias dos secretarios I e II,
com alternincia para que a Camara nao fique fechada em nenhum
periodo, dada a importancia de funcionamento da Comissao Represen-
tativa;

V- datas das Sessoes Soleﬁés previstas, se for o caso;

VI- 25 dias Uteis de férias para os servidores;

VEI- piantaeé dos vereadores, 1ideres e menbros
da Mesa, se for o caso.

VIII- Horario de trabalho dos funcionarios.

Paragrafo Unico- O calendario, antes de entrar
em vigor, deve ser homologado pelo secretario da Camara.

Art. 4?2 - A Mesa-Diretora da Céamara’ tomara todas
as providencias necessarias para que nenhum documento da Casa

fique fora das dependencias da mesma. Assim todos os documentos
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em posse de vereadores e funcionarios, inclusive de ex-funcionarios
e ex-vereadores,caso esteja mesmo em sua posse, devem ser entregues
ou protocolizados na Camara.Sejam os documentos de qualquer natureza
como contabeis, financeiros, administrativos ou juridicos.

Paragrafo Unico - A Mesa, através de seu presidente,
tomara as medidas necessarias para que todos os documentos se jam
organizados e catalogados no recinto da Camara.

Art. 592 - 0s funcionarios administrativo da Camara,
devem, a partir desta data e sempre que algo de anormal acontecer,
fazer o registro de Ocorréncias, para posterior encaminhamento
a Mesa Diretora Camara. Essa medida é para fazer com que todo

e qualquer fato anormal seja analizado no tempo e no espago correto,

@

ainda para resguardar a responsabilidade dos funcionarios e
ou vereadores e ainda também para que as providéncias cabiveis
sejam imediatamente tomadas.

Art. 62 - E obrigatoria a publicagdo do resumo
das atas das reunides publicas da Camara Municipal. Enquanto
nao for equacionado o problema da publicidade em jornais e ou
outros instrumentos da Cémara, 0os resumos das atas da Camara

devem ser publicados da seguinte forma:

I - afixagao de uma codpia no quadro de avisos
da Camara :

II - afixagao de uma cépia no quadro de avisos
do forum local;

IIT - afixagao de uma copia no gquadro de avisos

do Banco do Brasil e Bemge;

IV - envio de uma copia da ata para a Radio Manhumirim
e para a Radio Ouro Verde FM.

§ 12 - O resumo das atas # serem publicadas devem
ter minimamente o seguinte: n? da reuniao, data, 1local, hora,
de inicio da reun}éo, comaparecimento dos srs. vereadores, aprova-
¢ao ou nao da ata da sessdo anterior, correspondéncias e comunica-
goes encaminhadas & Camara, Pareceres 1lidos com o resultado
de sua votagao ( se foi aprovado ou n@o), proposigoes encaminhadas
lpelos srs. vereadores com os respectivos resultados, projetos
de lei analisados com os respectivos resultados, ordem do dia
da reuniao e Ordem do dia da reuniao seguinte, ‘e assinatura

do Presidente e 1° secretario.
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Art. 7¢ - A inscricao de oradores conforme art.

128, V do Regimento Interno devera ser feita em livro proprio.
Isso acontecera quando o vereador gquiser pronunciar sobre assunto
especifico fora da Ordem do dia. E o antigo expediente Oral.

Art. 8¢ — Todos os funcionarios da Camara, Secreta-
rios I e IT e o Contador devem fazer a Mesa - Diretora da Casa
um relatdério de suas atividades normais, para avaliagao e rede
mensionamento das novas fungoes. O relatorio de cada um deve
ser entregue ao Presidente e I® Secretario até o dia de inicio
da Sessao Legislativa de 1994.

Art.92 - A Mesa da Camara, atraves de seu presidente
fara oficio ao ex- presidente Joao Rosendo, solicitando do mesmo
informagdes sobre os documentos do predio da Camara. Se o prédio
foi doado para a Camara, se sO a parte superior foi doada, se
nenhum documento foi entregue ao ex- presidente, se o prédio
foi cedido em regime de comodato, etc...

Art. 10' - A politica de arquivos como a recuperagao
dos arquivos da Camara Municipal de Manhumirim sera objeto de
uma Portaria Especifica, mas desde ja cabe aos Secretarios da
Camara iniciar um levantamento de todos os documentos que compoem
a Secretaria da Camara Municipal de Manhumirim, para re-cataloga-
mento e arquivo.

Art. 11~ - A Mesa-Diretora da Camara fara junto
com os funcionarios da Camara, um profundo estudo de sua situagao
administrativa,para assim, ser propostu ao Plenario a aprovagéo
do novo Regimento Interno e da Resolugao que dispoe sobre a
Estrutura Administrativa e Politica de Pessoal da Casa. Sem
estes trés instrumentos nao acontecera nenhuma mudanga no funciona-
mento do Poder Legislativo de Manhumirim. Sera contactada para
isso, a Comissao Especial da Casa, que jé discute este assunto.
Art. 12 - A Agsisténcia Legislativa de que trata o art. 82
p.i. 40 Regimehto Interno sera prestada da seguinte forma:

I- Comissao de Finangas,Tomada de Contas e Orgamento
@32 Camara: Sr. Wilian de Assis Guimaraes e Claudia César;

II- Comiss3ao de Legislacao e Justiga: Sérgio
Quintino e Claudia César de Paula:

v.o
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III- Comissao de Viagao, Obras Publicas e Ag
Sérgio Quintino e Wilian de Assis Guimaraes;

IV- Comissao de Educagao, Saude e Assisténcia
Social: Claudia Cesar e Sérgio Quintino;

V- Comissao de Redagao:Claudia Cesar e Sérgio
Quintino;

Paragrafo Unico- S3o atribuigdes da Assisténcia
Legislativa as Comissodes:

a) a redagao das atas das Comissoes em livro
préprio;

b) a leitura da ata nas reunides da Comissao,
a pedido do Presidente da mesma;

c) a redagao dos Pareceres conforme solicitagao
do relator da comisszo;

d) o oferecimento de estudos sobre os projetos
em pauta, sobre a legalidade, conveniéncia, juridicidade e tempes-
tividade dos mesmos, quando solicitado pelo presidente ou pelo
relator;

e) elaboragao e divulgagao das convocagoes das
reunices das comissdes, apds assinadas pelo Presidente da Comissio;

f) atender aos membros das comissoes em tudo
que for possivel e para o melhor funcionamento das mesmas.

Art.13- Fica desde ja nomeada o ano de 1994 a
seguinte Comissao Permanente de Licitacao da Camara Municipal
de Manhumirim:

Presidente: Wilian de Assis Guimaraes
Secretario: Sérgio Quintino
Secretaria-adjunta:Claudia César de Paula

Art.14- Apos as devidas Orientagdes do Presidente
deve a Comissao de Licitagao Permanente da Cémara, preparar
junto a Mesa Digetora  toda ~a documentagdo necessaria, projeto
de Resolugao, etc...para abertura de licitagao para contratagao
do servigo de uma linha telefdnica para a Camara Municipal dde
Manhumirim;

Art.15- E obrigatdorio desde ja e para inicio
de uma organizagao minima da Camara, o registro em livro prd
prio:

I- das Leis Municipais, Complementares e Emenda
a LOM, feito ou promulgada pela Camara (no cado da Lei Municipal
Orgamentaria registrar apenas o texto da Lei, mas arquivar em

local a ser fixado a parte rlativa ao programa de trabalho,



CAMARA MUNICIPAL DE MANHUMIRIM

CEP:. 36.9700C0 - ESTADO DE MINAS GEWUMM%/
)
>
&

s 0

explicagao da receita prevista, detalhamento da despes da,
eté..«);

II- das Resolugoes da Camara, apos promulgadas
pelo Presidente e publicadas;

i1~ dos Decretos Legislativos, apés promulgados

pelo Presidente e publicados.
Paragrafo unico- Todas as Leis Municipais, Resolugdes e Decretos
Legislativos serao numerados a partir de 001 (zero zero um)
e nao mais poderao ao final do ano, voltar a zero novamente.
Ao final do ano e inicio do outro a numeragao segue, como segue
naturalmente a ordem cronologica .(Quanto as 1leis municipais
a metodologia ja € esta)

Art. 16- A Secretaria da Camara observara rigorosa-
mente o Regimento Interno e o quanto a formagaoc do processo
original das matérias discutidas, com tramitagao regimental
na Camara. As matérias que terao tratamento desta forma sao
as seguintes: Projeto de Lei, Projeto de Emenda a LOM, Pro jeto
de Resolugao, Projeto de Decreto Legislativo, Projeto de Mocao,
Indicagao, Requerimento, Representagao e Emendas ( as emendas
devem ser anexadas aos processos que deram origem a matéria)
Todas as originais devem ficar arquivadas no processo, em ordem

cronolédgica, e a Camara deve emitir copias xerox, com autenticagao

.~ do Presidente.

Paragrafo uUnico- Somente os Projetos ' de Lei,
Projetos de Resolugao, Projeto de Decreto Legislativo e Mogao
terao o processo original individualizado e serao arquivados
em blocos com o trabalho de cada trés periodos de trabalho legisla-
tivo. O Processo Oriiginal inicia-se com g_Projeto de Lei e termina-
se com a Jjuntada da Lei ou Resolugao ou Decreto Legislativo
sancionada ou promulggda, com o carimbo final de registro da
publicagdo. As dehais matérias serao arquivadas em blocos contendo
os trabalhos de cada periedo.
Art.17- A Mesa-Diretora, com a ajuda do 1°¢ secretéri¢
realizara no dia 21/02/94, das 16:00horas as 20:00horas, e também
t\do (sr.) Miracy Hott, um SEMINARIO SOBRE O Regimento Interno
da Camara de Manhumirim e da Assembléia Legislativé, para todos
O0s vereadores que o queiram e para os funciondrios da Camara.

Para respeitar e observar o RI, é preciso conhecé-lo.



CAMARA MUNICIPAL DE MANH,U\MIBIM

CEP: 36970000 - ESTADO DE MINAS ?(Ms c’ba,
L

Art. 18- A Mesa-Diretora fara acontece dendo
de marcagao anterior, audiéncia com o sr. Prefeito Municipal,
para analisar com o mesmo trés questdes béasicas, que sao: a
questao do encaminhamento & Camara dos documentos comprobatdrios
das despesas da PMM, o repasse do duodécimo da Camara e os documen-
tos da Sede da Camara Municipal de Manhumirim.

Art. 19- Ate que seja equacionado O problema
da publicidade de dados da Camara Municipal, a Secretaria fara
publicar, da mesma forma como o fixado pelo art.6? desta Portaria,
0s Projetos de Lei,os Projetos de Resolugao e os Projetos de
Decretos Legislativos para que a populagao os conhega antes
que sua tramitagao se ultime. '

Art.20- A servidora Claudia  Cesar ' continuara
a fazer o acompanhamento geral dos trabalhos de tramitacao das
matérias e processos na Camara Municipal e fazendo a redagao
das atas das reunices do Plenario, até que seja aprovada a Resolu-
cao da Estrutura Administrativa da Casa.

Art. 21- Fica estabelecido qQue © expediente de
trabalho da Camara Municipal de Manhumirim sera o seguinte:

I- Funcionamento da Secretaria: de 12 as 17 horas,
de segunda a sexta feira;

II- Comissoes Permanentes: toda quinta-feira,
das 18:00 As 19:00horas;

III- Plenario: toda 1° »22 e 42 quinta feira do més, das 19:00horas
as 22:00horas

Art.22- Esta Portaria entra em vigor na data

de sua publicagao revogadas as disposicoes em contrario.

Camara Municipal de Manhumirim, em de Janeiro
¢

de 1994 >

/CCC\_ 2 Lﬁ{,{,( &«:"C(“ &(4’, ﬁ—,/[ ///
= Jalpo Dutra— Presidente oao Sanches4 192 Secretrio

Protocolo N© OO 4
B“."i:’_______."!att:/_ 24

Camara Municipal de Manhumirim

- —



